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U Vukovaru, 2. prosinca2D2l. godine

Na temelju dlanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne Igyh:'|. br' I 1 1/18') i

ei*,ii" 7.ur"aU. o sastavljanju i predaji Izj-ave o fiskalnoj odgovomosti i izvje5taja o primjeni

i;.fi;h pravila (,,Narodne 
"novine,,,- broj g5l1g.) ravnatelj DrZavnog arhiva u vukovaru

donosi:

PROCEDURU

NAPLATE PRIHODA

dlanak 1.

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate nepladenih prihoda, osim ako posebnim propisom

nije utvrdeno drugadije.

Prihodi koje Arhiv naPlaiuje su:

- Prihod od tehnidkih usluga Arhiva

- Prihodi od prodaje vlastita naklada

- Ostali prihodi

etanak 2.

postupak naplate dospjelih nenapla6enih potraZivanja obavlja se po sljede6em postupku, osim

ako posebnim propisom nije drugadije odredeno:
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Red.
br.

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

l. izdav anje I izr ada r adtna Radunovodstvo Radun ili e-radun
Prema

kori5tenju
usluge

2. Ovjera i potpis raduna Ravnatelj/e-Fina certifi kat e-Radun

2 dana od
izrade
raduna

3. Slanje izlaznog raduna Radunovodstvo
Knjiga izlaznih

raduna

2 dana
nakon
ovjere

4.

Unos podataka u sustav

(knjiZenje izlaznih raduna)
Radunovodstvo

Radunovodstveni
program, Glavna

knjiga
ljedno

5.
Evidentiranje napla6enih

prihoda
Radunovodstvo

Radunovodstveni
program, Glavna

knjiga
ljedno

6.
Pra6enje naplate prihoda

(analitika)
Radunovodstvo

Izvadak po
poslovnom radunu

(kartice)

'Ijedno

7.
Utvr<livanj e stanja dospjelih

i nenapla6enih
potraZivanj a/prihoda

Radunovodstvo
Izvod otvorenih

stavaka
Mjesedno

8
Upozoravanje i izdavanje

opomena pred tuzbu
Radunovodstvo

Opomene
(usmene i
pismene) i

opomene pred
tuZbu

Tijekom
godine

9.

Dono5enje odluke o
prisilnoj naplati

potraZivanja
Ravnatelj

Odluka o prisilnoj
naplati

potraiivanj a

Tijekom
godine

10.

Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja u skladu sa

Ovr5nim zakonom
Radunovodstvo/Odvj etnik

Ovrini postupak
kod javnog
biljeinika

15 dana
nakon

donoSenja
Odluke
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ilanak3.

Uvodiseredovitisustavopominjanja(usmeni,e-mail,pismeni)poosnovinenapla6enog
prihoda koje odredeni duZnik ima prema Arhivu'

Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama'

ilanak 4.

Ako po isteku roka nije napladen dug za koji je poslana opomena' radunovodstvo, o tome

;"b';dil;;"rratelja i<oji donosi odliku o p.i.ir"o.1 naplati potraZivanja te se poke6e ovrsni

postupak kod javnog biljeZnika'

OvrSni postupak se pokreie za dugovanja ve6a od 500,00 kuna'

Procedura iz stavka f. izvodi se po sljede6em postupku:

Red.

Br.
AKTI\TNIOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1

Utvrtlivanj e

knj i govodstvenog stanja
duZnika

Radunovodstvo Kni igovodsWene kartice
Prije zastare
potraZivanj a

2.

Prikupljanje
dokumentacije za ovr5ni

postupak
Radunovodstvo

Knjigovodswena kartica
ili raduni/opomena s

povratnicom

Prije zastare
potraZivanja

3. Izrada prijedloga za ovrhu Radunovodstvo

Nacrt prijedloga za
ovrhu Op6inskom sudu
ili javnom biljeZniku

Najkasnije dva dana

od pokretanja
postupka

4.
Ovjera i potpis prijedloga

za ovrhu
Ravnatelj

Prljedlog za ovrhu
Op6inskom sudu ili
javnom biljeZniku

Najkasnije dva dana
od izrade prijedloga

5.

Dostava prijedloga za

ovrhu Op6inskom sudu ili
javnom biljeZniku

Radunovodstvo Knjiga izlazne po5te
Najkasnije dva dana

od izrade prijedloga

6.
Dostava pravomo6nih

rje5enja FINA-i
Radunovodstvo Pravomo6no rjeienje

Najkasnije dva dana

od primitka
. pravomo6nih

rjeienja.
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ilanak 5.

Ova Procedura objavljena je na WEB stranici DrZavnog arhiva u Vukovaru dana 2' prosinca

2020. gocline, a stupa na snagu osmog dana od dana objave'

Ravnatelj:

Petar Elez, pro

P-+-^
t,,..!;ror.lfl
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