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Na temelju &lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne Novine™ br. 111/18.) i
&lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (,Narodne novine®, broj 95/19.) ravnatelj Drzavnog arhiva u Vukovaru
donosi:

PROCEDURU
NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate neplacenih prihoda, osim ako posebnim propisom
nije utvrdeno drugacije.

Prihodi koje Arhiv napladuje su:
- Prihod od tehni¢kih usluga Arhiva
- Prihodi od prodaje vlastita naklada
- Ostali prihodi
Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplaéenih potraZivanja obavlja se po sljede¢em postupku, osim
ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:



I;erd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Prema
1, izdavanje/izrada raCuna Radunovodstvo Ratun ili e-racun | KoriStenju
usluge
2 dana od
2 Ovjera i potpis racuna Ravnatelj/e-Fina certifikat e-Racun izrade
rauna
ks & ; 2 dana
3. Slanje izlaznog raCuna Raéunovodstvo Ky 1gavlzlazmh nakon
ratuna .
ovjere
Unos podataka u sustav Radéunovodstveni
4. Racunovodstvo program, Glavna Tjedno
(knjiZzenje izlaznih raCuna) knjiga
Evidentiranje naplacenih BasunusOdstien
3 ye nap Racunovodstvo program, Glavna Tjedno
prihoda &
knjiga
i . Izvadak po
6. Pracenje nap_ls_;tte prtficets Racunovodstvo poslovnom racunu | Tjedno
(analitika) .
(kartice)
Utvrdn_'anje stanga qospjehh . Izvod otvorenih o
7. i nenaplacenih Racunovodstvo Mjesetno
o stavaka
potrazivanja/prihoda
Opomene
.. : (usmene i i
8 Upozoravanje i 1zdz\1{van_]e Ratunovodstvo pismene) i T1_}ek.om
opomena pred tuzbu godine
opomene pred
tuzbu
Donosenje odluke o Odluka o prisilnoj "
St o : , : Tijekom
9. prisilnoj naplati Ravnatelj naplati i
potrazivanja potrazivanja godine
;i o 15 dana
Ovrha-prisilna naplata Ovrsni postupak ket
10. potraZivanja u skladu sa Racunovodstvo/Odvjetnik kod javnog .
s il donosenja
Ovr$nim zakonom biljeznika Odluke




Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja (usmeni, e- mail, pismeni) po osnovi nenaplatenog
prihoda koje odredeni duZnik ima prema Arhivu.

Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Ako po isteku roka nije naplacen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o tome
obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrini
postupak kod javnog biljeZnika.

Ovréni postupak se pokreée za dugovanja veéa od 500,00 kuna.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Red.
AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

Br.

Livitivys Prije zastare

1 knjigovodstvenog stanja | Rafunovodstvo Knjigovodstvene kartice Jo zastal

- potrazivanja
duZnika
Prikupljanje Knjigovodstvena kartica .
& b . S Prije zastare
2. dokumentacije za ovrini | Racunovodstvo ili ratuni/opomena s G
g potrazivanja
postupak povratnicom
Nacrt prijedloga za Najkasnije dva dana
3. | Izrada prijedloga za ovrhu | Ragunovodstvo ovrhu Opéinskom sudu od pokretanja
ili javnom biljezniku postupka
.o S Prijedlog za ovrhu ; -
4 Ovjera i potpis prijedloga Raridiel} Opéinskom sudu ili Na_llkasmje d}_&i dana
za ovrhu . S od izrade prijedloga
javnom biljezniku
Dostava prijedloga za . "

5. | ovrhu Opéinskom sudu ili | Rafunovodstvo Knjiga izlazne poste Na".k asnie d.‘.la glna
. e s od izrade prijedloga
javnom biljeZniku

Najkasnije dva dana
6. D"SFaYa ;_)ravomoc.mh Radunovodstvo Pravomoéno rjeSenje od prlmlfkg
rjeSenja FINA-1 ~pravomoénih
rjeSenja.




Clanak 5.

Ova Procedura objavljena je na WEB stranici DrZavnog arhiva u Vukovaru dana 2. prosinca
2020. godine, a stupa na snagu 0Smog dana od dana objave.

Ravnatel;:

Petar Elez, prof/ .
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