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U skladu sa tlankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (,,Narodne novine" br. 1.39 /70') i
Elankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaii Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine,, br.
78/ll) Dri,avni arhiv u Vukovaru donosi

PROCEDURU

STVARANJA UGOVORNTH OBVEZA U DRZAVNOM ARHrW U VUKOVARU

flanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova i
uslug4 javna nabava, i sve druge ugovorne obveze koie su potrebne za redovan rad DrZavnog
arhiva u Vukovaru (u daljniem tekstu: Arhiva), osim ako posebnim propisom nije uredeno
drugaiile.

elanak 2.

Ravnatelj Arhiva pokreie postupak ugovaranja i swaranja ugovornih obveza kole obvezuju
Arhiv. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovarania nabave roba, radova i usluga
mogu predloZiti voditelji sluZbi osim ako posebnim propisom nile uretleno druga6ije.

elanak 3.

Voditelj financijsko-raiunovodswene sluZbe fvanlski suradnik, angaZirana tvrtka ovla}tena za
obavljanje radunovodstvenih posloval duzan je pri;'e pokretanja postupka ugovaranja i swarania
ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelia je li pribavljanje predloiene ugovorne
obveze u sldadu s avai,etim financijskim planom i planom nabave Arhiva.

Ukoliko voditelj financiisko-raiunovodstvene sluZbe uwrdi da predloZena ugovorna obveza nije
u skladu sa vaze6im financijskim planom i planom nabave, istu predlozenu obvezu ravnatelj
Arhiva duian je odbaciti ili predloZiti promjenu financiiskog plana i plana nabave.

Clanak 4.

Nakon lto voditelj financijsko-raEunovodstvene sluZbe uwrdi da le predloiena ugovorna obveza
u skladu sa vaZe6im financijskim planom i planom nabave Arhiva, ravnatelj odobrava pokretanje
nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koja obvezuju Arhiv, ravnateli je duzan
izviiestiti osnivada o rezultatima koji su postignuti nabavom, odnosno ugovornim obvezama.

U skladu sa Uredbom o sastavljaniu i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti [,,Narodne novine"



br.78/11), ravnateli Arhiva potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na temeliu sastavlienog

Upitnika o fiskalnoi odgovornosti, a sve u skladu sa zakonom o fiskalnoi odgovornosti (

,,Narodne novine" br. 139/10).

elanak 5.

ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeie postupku iavne nabave, odnosno

nisu ispunleni zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoi nabavi

(,,Narodne novine" br.90/11) tada se stvaranie obveza provodi prema sljededoj proceduri:

I. STVAMNJE OBVEZA ZAKOJE NIJE POTREBNA PROCEDURAJAVNE NABAVE

Red.
br.

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1. Prijedlog za nabavku roba/radova/usluga -Voditelji sluZbi
Narudzbenica,nacrt

ugovora
Tijekom godine

2.

Provjera je li prijedlog u skladu s

financijskim planom/proraiunom i planom
nabave

Voditeli financijsko-
raiunovodstvene

sluZbe

Ako DA - odobrenje
sklapanja

ugovora/narudZbe

Ako NE - negativan
odgovor na prijedlog

za sklapanje
ugovora/narudZbe

Do 7 dana od
zaprimanja
prijedloga

3. Sklapanje ugovora/narudZba
Ravnatelj/voditelji

slnZbi/
Ugovor/narudZba

Ne duZe od 30 dana
od dana odobrenia

od voditelja
financiisko-

ralunovodstvene
sluibe

ilanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlileZe postupkujavne nabave, odnosno ispunjene
su zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o iavnoj nabavi ( ,,Narodne novine" br.

90/11) tada se stvaranje obveza provodi prema sliede6oi proceduri:

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE 

'E 

POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red.
br.

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK



II. STVARANIE OBVEZA ZA KOJE IE POTREBNA PROCEDUM IAVNE NABAVE

Red.
br.

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1,. 2. 3. 4. 5.

1.

Prijedlog za nabavku
roba/radova/usluga

Voditelii sluzbi, zajedno sa
ravnateljem definiraiu

potrebnu kolifinu
roba/radova/usluga

Priiedlog s opisom
potrebne

robe/radova/usluga i
okvirnom cijenom

Najkasnije mjesec
dana prije pripreme

godi5njeg plana
nabave za sljede6u

godinu

2.

Priprema tehnidke
dokumentaciie i

dokumentacije za
nadmetanie za nabavku

roba/radova/usluga

Kod centraliziranog procesa
qsnivat, ako proces nije

centraliziran tada voditelii
sluzbi. Moguee je angazirati

vanjskog strudnjak4 ako nema
znanja kod proratunskog

korisnika.

Tehnidka
dokumentacira i

dokumentacija za
nadmetanie

Idealno do potetka
godine u koioi se
pokre6e postupak

nabave, kako bi se s
nabavom moglo
odmah zapoteti

Ukljudivanje stavki iz
plana nabave u

financirski
plan/proratun

Voditeli financijsko-
radunovodswene sluzbe

Financiiski plan ffebao bi biti
rezultat rada voditelia slurbi,

koji definiraiu zajedno s

ravnateljem plan rada za
sljededu godinu, a financijski
plan bi trebao biti procjena

financiiskih sredstava
potrebnih za realizaciju plana

rada. Voditelj financijsko-
raiunovodstvene sluZbe
koordinira te aktivnosti i

ukazuie na financijska
ogranifenja, ali nikako ne

defi nira sadrZajno programe,
aktivnosti i projekte niti je

kasnije odgovoran za njihovu
provedbu i osWarivanje

rezultata.

Financijski
plan/prorafun

Rujan/listopad/
studeni

4.
Prijedlog za pokretanje
postupka iavne nabave

Ravnatelj u suradnji sa
voditeliima sluzbi, treba

preispitati stvarnu potrebu za

Dredmetom nabave, osobito

Dopis s prijedlogom te
tehnifkom

dokumentacijom i
dokumentaciiom za

Tijekom godine



II. STVAMNJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDUM JAVNE NABAVE

Red.
br.

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

ako re pro5lo Sest i viie mieseci
od pokretanja priledloga za

nabavu

nadmetanje

5.

Provjera ie li prijedlog
u skladu s donesenim

planom nabave i
financijskim

planom/proratunom

Voditelj financijsko-
raiunovodstvene sluibe

Ako DA - odobrenje
pokretania postupka

Ako NE - negativan
odgovor na prijedlog za

pokretanje postupka

2 dana od
zaprimanja
prijedloga

6.

Prijedlog za pokretanie
postupka iavne nabave
s odobrenjem voditelia

financijsko-
rafunovodstvene

sluZbe

Voditelji sluZbi

Dopis s prijedlogom te
tehniCkom

dokumentaciiom i
dokumentaciiom za

nadmetanje, i
odobrenjem voditelia

financijsko-
rafunovodswene sluzbe

2 dana od
zaprimanja

odgovora od
voditelja

financijsko-
radunovodstvene

sluibe

7.

Prov,era ie li tehnifka
dokumentacija i

dokumentacija za
nadmetanje u skladu s

propisima o javno,
nabavi

Ravnatelj

Ako DA - pokre6e
postupakjavne nabave

Ako NE - vraia
dokumentaciju s

komentarima na doradu

najvise 30 dana od
zaprimanja

prijedloga za
pokretanje

postupka javne
nabave

B,
Pokretanje postupka

javne nabave
Ravnatelj 0biava nadmetanra Tiiekom godine

Ova procedura obiavljena ie na WEB stranicama Arhiva dana 2. prosinca 2020. godine i stupila ie

na snagu danom objave.

Ravnateli:

fStar Elez,
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