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U Vukovaru, 2. prosinca 2020. godine

U skladu sa ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (,Narodne novine“ br. 139/10) i
¢lankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine, br.
78/11) Drzavni arhiv u Vukovaru donosi

PROCEDURU
STVARAN]JA UGOVORNIH OBVEZA U DRZAVNOM ARHIVU U VUKOVARU

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova i
usluga, javna nabava, i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad DrZavnog
arhiva u Vukovaru (u daljnjem tekstu: Arhiva), osim ako posebnim propisom nije uredeno
drugatije.

Clanak 2.

Ravnatelj Arhiva pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
Arhiv. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga
mogu predloZiti voditelji sluzbi osim ako posebnim propisom nije uredeno drugatije.

Clanak 3.

Voditelj financijsko-raunovodstvene sluzbe (vanjski suradnik, angaZirana tvrtka ovlastena za
obavljanje ratunovodstvenih poslova) duZan je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja je li pribavljanje predloZene ugovorne
obveze u skladu sa vaZeéim financijskim planom i planom nabave Arhiva.

Ukoliko voditelj financijsko-ratunovodstvene sluzbe utvrdi da predloZena ugovorna obveza nije
u skladu sa vaZecim financijskim planom i planom nabave, istu predloZenu obvezu ravnatelj
Arhiva duZan je odbaciti ili predloZiti promjenu financijskog plana i plana nabave.

Clanak 4.
Nakon Sto voditelj financijsko-raunovodstvene sluzbe utvrdi da je predloZena ugovorna obveza

u skladu sa vaze¢im financijskim planom i planom nabave Arhiva, ravnatelj odobrava pokretanje
nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koja obvezuju Arhiv, ravnatelj je duzan
izvijestiti osnivaca o rezultatima koji su postignuti nabavom, odnosno ugovornim obvezama.

U skladu sa Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine"



br.78/11), ravnatelj Arhiva potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavljenog
Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (

,Narodne novine“ br. 139/10).

Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave, odnosno
nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi
(,Narodne novine" br. 90/11) tada se stvaranje obveza provodi prema sljedecoj proceduri:

L. STVARAN]JE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
‘:frd‘ AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavku roba/radova/usluga -Voditelji sluzbi Naruduzé);él;iz,nacrt Tijekom godine
Ako DA - odobrenje
sklapanja
Provjera je li prijedlog u skladu s Voditelj financijsko- REDIY narORZRe Do 7 dana od
2. financijskim planom/proraéunom i planom ratunovodstvene . zaprimanja
nabave sluzbe AkoNE - negailhtlvan prijedloga
odgovor na prijedlog
za sklapanje
ugovora/narudzbe
Ne duZe od 30 dana
od dana odobrenja
i N Ravnatelj/voditelji ” od voditelja
3. Sklapanje ugovora/narudzba slusbi/ Ugovor/narudzba financijsko-
racunovodstvene
sluzbe
Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe postupku javne nabave, odnosno ispunjene
su zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi ( ,Narodne novine” br.

90/11) tada se stvaranje obveza provodi prema sljedecoj proceduri:

IL STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red.
br.

AKTIVNOST

ODGOVORNOST

DOKUMENT

ROK




IL

STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

}?oerd. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. 2. 3. 4, 5.
Prijedlog za nabavku Voditelji sluzbi, zajedno sa Prijedlog s opisom d[:si‘ ka:il};]e :_? ]izi(;e
1 roba/radova/usluga ravnateljem definiraju potrebne 5 dIiJ§ njiep Il)ana
) potrebnu koli¢inu robe/radova/usluga i ngbave zagslij)e o
roba/radova/usluga okvirnom cijenom godinu
; ik Kod cc_entgaliliiranog procesa Idealno do pocetka
ripemateitle | omivé dkopucele | towia | gotineuiors
u i 3 -
k tupak
2. dokumentacije za sluzbi. Moguce je angaZirati dekumentasja ] poxrece postupa

nadmetanje za nabavku

roba/radova/usluga

vanjskog strut¢njaka, ako nema
znanja kod proratunskog
korisnika.

dokumentacija za
nadmetanje

nabave, kako bi se s
nabavom moglo
odmah zapodeti

Ukljutivanje stavki iz

plana nabave u
financijski
plan/prorafun

Voditelj financijsko-
racunovodstvene sluzbe

Financijski plan trebao bi biti
rezultat rada voditelja sluZbi,
koji definiraju zajedno s
ravnateljem plan rada za
sljedecu godinu, a financijski
plan bi trebao biti procjena
financijskih sredstava
potrebnih za realizaciju plana

rada. Voditelj financijsko-
ra¢unovodstvene sluzbe
koordinira te aktivnosti i
ukazuje na financijska
ogranicenja, ali nikako ne
definira sadrZajno programe,
aktivnosti i projekte niti je
kasnije odgovoran za njihovu
provedbu i ostvarivanje
rezultata.

Financijski
plan/proratun

Rujan/listopad/
studeni

Prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave

Ravnatelj u suradnji sa
voditeljima sluZzbi, treba
preispitati stvarnu potrebu za

predmetom nabave, osobito

Dopis s prijedlogom te

dokumentacijom i

dokumentacijom za

tehni¢ckom

Tijekom godine




IL STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

1};3:1' AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
ako je proslo Sest i viSe mjeseci nadmetanje
od pokretanja prijedloga za
nabavu
P T EAlE Ako DA - odobrenje
FOVIER Je. LB 8 kretanja postupka
u skladu s donesenim o . po J2p P 2 dana od
) Voditelj financijsko- ; ’
5. planom nabave i . T Ako NE ” zaprimanja
financijskim P 0 Nk -nega dl;'an prijedloga
planom/proratunom odgovor na prijeciog za
pokretanje postupka
) - Dopis s prlljvedlogom te 2 dana od
Prijedlog za pokretanje tehni¢kom : :
: s zaprimanja
postupka javne nabave dokumentacijom i
g s . odgovora od
s odobrenjem voditelja fien A dokumentacijom za o
6. . Voditelji sluzbi Sy voditelja
financijsko- nadmetanje, i fi o
g : A inancijsko-
ratunovodstvene odobrenjem voditelja 5
o .. ratunovodstvene
sluzbe financijsko- sliidhe
ratunovodstvene sluzbe
Provjera je li tehnicka Ako DA - pokrece najvise 30 dana od
dokumentacija i postupak javne nabave zaprimanja
dokumentacija za . prijedloga za
7. nadmetanje u skladu s Ravnatel Ako NE - vraéa pokretanje
propisima o javnoj dokumentaciju s postupka javne
nabavi komentarima na doradu nabave
8. Rt Rostipka Ravnatelj Objava nadmetanja Tijekom godine

javne nabave

Ova procedura objavljena je na WEB stranicama Arhiva dana 2. prosinca 2020. godine i stupila je

na snagu danom objave.

Ravnatelj:
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