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KLASA: 003-05/20-01/09

URBROI: 2196-119 -0r-20-l
U Votouu*, 2. Prosirlca2}2}' godine

Temeljem Zakona o fiskalnoi odgovomosti OTN 111/18)' Uredbe o sastavljanju i predaji

Iziave o fiskalnoj oagouo*oJii ffi,$l; iti*:# i"tath pravila (NN 9sl19)' ravnatelj

OrZurrog arhiva u Vukovaru donosi

INTERNIAKT
o nadinu kori5tenja sluZbenog automobila

OPCE ODREDBE
Clanat t.

ovim se Aktom ureduje votlenje putnih radnih listova, nadin financijskog pradenja troSkova'

korisnici sluzbenog urron.,ouiL, rezervacija i izdavanje sluzbenog automobila. odgovoma

osoba za upravljanje '""it pitt"'il '"iJ':t t'"idt'tit o kori.te;ju sluZbenog automobila'

nadin plaianja goriva, cestanrlf p*ti'*:" i 
"t"lih 

povezanih tro5klva' uvjeti' odgovomost i

postupci kod odrZavanja ti:i#;;.,iut""*tla' kori5tenle drugih nadina prijevoza'

odgovornost za nastalu .ffi-f "i-:"si"ranle ' o t<oristenju sruzbenog automobila'

Ctanat< Z'

sluzbeni automobil Drzavnog arhiva.u vukovaru (u claljniem tekstu: DAvU) sluZbenici i

namiestenici koriste u p'u'ii' 
'u 

vrijeme radnog uttt*u td 07'00 do l5'00 sati sukladno

potrlbama obavljanj a potlouu*i "a'iillti""rt" 
ii svog djelokruga rada' a u sludaju potebe i

izvan navedenog vremena. ##;;'D"nU tori.,i ituZU"ni automobil za vrijeme radnog

vremena i tzvan radnog vremena'

dtanak g.

Za obavljanje poslova iz nadleZnosti Arhivskog sabimog centra u Vinkovcima prema potrebi

fuj;U"j. se kori5tenje sluZbenog automobila'

Clanat< +'

SluZbeniciinamje5teniciduZnisukoristitisluZbeniautomobilnautinkovitiefikasannadini
;;;;;;t*i ;adela ekonomidnosti' djelotvomosti i svrhovitosti'

Ctanat S'

DRZAVNI ARHiV U VUKoVARU
2upanijska 66, 32 000 Vukovar
OIB:05275803945

drzavni.arhiv.vu@davu.hr

TajniStvo:

b ;4321425-195
fax.: 032/450-066
Kontakt za istraZivaae,

stranke reiavanje zahtjeva:
te .: 032/333-934

ARHIVSKI
SABIRN CENTAR
U VINKOVCI]VA

Duga ulica 2, 32 100 Vinkovci
te./fax: 032/331-695
le .: 032/333-931
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PUTNI RADNI LIST

Zas|uLberiautomobilvodiseputrriradnilistikoriStenjesluZbenogautomobilamoZese

"rt"*iti 
samo na temelju popunjenog i ovjerenog putnog radnog lista od strane odgovome

oroU", oaro*no osoUe t<o3a oaoUrava kori5tenje sluZbenog automobila'

Ctanat e '

Putni radni list sadrZi sljedeie podatke:

1. Marku automobila i njegolu registarsku oznaku,

2. Datum i vrijeme kori5tenj a automobila,

3. Ime i prezimevozadai ostalih putnika u vozilu

4. Datum, rrijeme i stanje brojila kod polaska,

5. Datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka,

6. Ukupan broj prijedenih kilometara,

7. Mjesto-relaciju Putovanja.
8. Svrhu voZnje.

dlanak 7.

putni radni list popunjava svaki sluzbenik ili namjeltenik koji sluZbeni automobil koristi na

odreden datum iu odrld"rro vrijeme, odmah nakon obavljene voZnje. U putni radni list unose

se podaci koji se odnose na in,rsenu voZnju (vrijeme dolaska, stanje brojila po dolasku i
i.it*i ," rii:"me putovanja). Putni radni list uvijek se nalazi u sluZbenom vozilu, a kljudevi

automobila po zavr5enoj voZnji predaju se ravnatelju ustanove'

Nakon koriilenja sluzbenog 
"auto*obilu 

sluzbenici i namjestenici duZni su isti watiti na

sluZbeno parkiraliste u dvoristu DAVU.

REZERVACIJA I IZDAVANJE SLUZBENIH VOZILA

itanak g.

Zahljev za rezervaciju sluZbenog automobila podnosi se odgovomoj osobi uslanove

Guriut"f:"1 Zahtjev se podnosi usmeno te se navodi mjesto i srrha sluZbenog putovanja.

i.r'rrrrrii, du ,u odr"d.ro vrijeme ima vise najavljenih rczewacija, sluZbeni automobil te se

dati na 
"koristenj 

e, bez obziri narezervaciju, onom sluZbeniku i namjesteniku dije obavljanje

poslova i radnih zadataka ima prioritet.
'&lrk 

" 
prioritetnom obavljanju poslova i radnih zadataka sluZbenika i namjestenika donosi

ravnatelj kao odgovoma osoba ustanove.

dtanat g.
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SluZbeniku i namje5teniku se ne mogu izdati kljudevi za sluZbeni automobil koji je tehnidki

..irp**i ili je neprikladan za sigurn=u voinju (u prostoru automobila ima neprikladnih stvari

i opieme, nije dist, pokriven snijegom i ledom i sl')'

KORISNICI SLUZBENOG AUTOMOBILA

dtanat< t O'

Korisnici sluZbenog automobila su sluZbenici i namjestenici zaposleni u DrZarnom arhivu u

Vukovaru.
sturt.ni.i i namjestenici prilikom koristenja sluzbenih automobila DAVU-a dufi su:

-koristiti sluZbeni automobil iskljudivo u svrhu obavljanja poslova i radnih zadataka,

.prilikomkoriStenjaautomobilaposfupatiuskladus.pravilimadobroggospodara,
-u sludaju nastanka Stete na automobilu odmah to prijaviti odgovomoj osobi ustanove

-"u topr.," go.ira i cestarine u tuzemstvu koristiti kartice odabranog dobavljada goriva'

-parting i o-rtul" por.r*" tro5kove kori5tenja automobila pla6ati gotovinom, 
-.

-i" a"g""6".;, ili po povratku s puta odmah prijaviti odgovomoj osobi za upravljanje vomim

p'artorn' iti" roaiielju ispostave sva eventualno nastala o5te6enja i sve uodene kvarove i
neispravnosti na automobilu tijekom njegovog kori5tenja,

-ure'dno popuniti putni radni list i fop,njenog, zajedno s kljudevima automobila predati

odgovomoj osobi
-r#pohguii vaZe6om vozadkom dozvolom te se pridrZavati svih propisa vezanih za ponaianje

u prometu,
-po5tivati odredbe ovog Akta

NAdIN PLAEANJA GORIVA, CESTARINE, PARKIRANJA' PRANJA

AUTOMOBILA I OSTALIH POVEZANIH TROSKOVA

dtanat< t t.

Gorivo za sluZbene automobile i cestarina plaia se karticom odabranog dobavljada goriva.

Ostali tro5kovi nastali tijekom kori5tenja voztla na sluZbenom putu, kao Sto su parkiranje,

pranje automobila tekudine za pranje stakla, rashladne teku6ine, ulja i sl. pladaju se

gotovinom.

IIVJETI, POSTUPCI I ODGOVORNOSTI KOD ODRZAVANJA SLUZBENOG

AUTOMOBILA

Ctanak tZ.

U nedostatku odgovome osobe za upravljanje voznim parkom, raimatelj DAVU-a vodi brigu

o ispravnosti sluZbenog automobila. Ravnatelj je odgovoma osoba za ispravnost sluZbenog

autornobila u smislu da vodi raduna o redovnim tehnidkim pregledima i servisima automobila.



ehnak ll.

uodene neispravnosti na sluZbenom vozilu moraju se otkloniti u sto kra6em roku i u

mehanidarskim radionicama s kojima DAVU ima ugovorenu poslovnu suradnju'

iui pop-r.i na sluzbenom automobilu u swhu dovoilenja istog u isprawro stanje moraju se

oUuusati sukladno planiranim i osiguranim sredstvima za tu namjenu'

U n.iort"tt" odgovome osobe za upravljanje voznim parkom ravnatelj DAVU-a vodi brigu

da se redovni ..ririri ,lozb"rrog automobiia obavlja pravodobno, prema servisnim intervalima

i u ovla5tenim servisima.
ii Jrt"i, nastanka kvara ili neispra'mosti na .sluZbenom 

automobilu tijekom njegovog

koristenja, korisnik sluzbenog automobila d 'an je odmah obavijestiti ravnatelja- o- nastalom

t uru i iu.i"ano s njim dogo-voriti mjere i postupka kako bi se sluZbeni automobil 5to prije

doveo u ispravno stanje.

Zu srrrishodno i namjensko trosenje financijskih sredstava osiguranih za odriavanje

sluZbenog automobila odgovoran je ravnatelj DAVU-a'

NAdIN FINAI\CIJSKOG PRAEENJA TROSKOVA

Financijski troSkovi kori5tenja r
unose u odgovaraju6u evidenciju.

ehnak t:.

odrZavanja sluZbenog automobila kontinuirano se prate i

i odrZavanja sluZbenog automobilaEvidencija financijskog pra6enja tro5kova kori5tenja

sadrZi slijedede podatke o svakom sluZbenom vozilu:

-registraciju i vrstu vozila,
-prijedene kilometre,
-potroienu kolidinu i troSak goriva,
-ie troskove koristenja automobila koji sadrZe: servise, pranje, potrcSni materijal, tehnidki

pregled, cestarinu, parkiranje, obavezno osiguranje i gume.

KORJSTENJE DRUGIH NAdINA PRIJEVOZA

itanat< t+.

Osim kori5tenja sluZbenih automobila za prijevoz sluZbenika i namjeStenika mogu se koristiti

i drugi nadini prijevoza kao 5to su:

-sredstva j avnog prij evoza
-kori5tenje privatnog automobila u sluZbene svrhe

-TAXI prijevoz

dtanak tS.

Drugi nadini prijevoza iz dlanka 14. Ovog Akta mogu se koristiti samo u nedostatku

sluZ[enog automobilu, kudu sluZbenik i namjeitenik nema vaZe6u vozadku dozvolu ili kada su

drugi nadini prijevoza ekonomski opravdani.
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Kori5tenje drugih nadina prijevoza sluZbenika i namje5tenika, osim kori5tenja sredstvajavnog

prijevoza, odobrava ra\rlatelj DAVU-a.
Ako je sluZbeniku i namje5teniku odobrena upotreba privatnog automobila u sluZbene svrhe'

sluZbeniku i namjeiteniku se isplaiuje naknada za kori5tenje privatnog automobila u iznosu

od 2 kune po pdjedenom kilometru.
Prilikom kori5tenja privatnog automobila u sluZbene svrhe sluZbeniku i namje5teniku naknada

iz stavka 3. ovog dlanka ispla6uje se na temelju popunjenog i ovjerenog putnog naloga.

TroSkovi javnog prijevoza i TAXI prijevoza sluZbenicima i namjestenicima ispla6uju se na

temelju popunjenog i ovjerenog putnog naloga i priloZenih raduna za piievoz.

ODGOVORNOST ZA NASTALU STETU

Ctanat t0.

U svezi nastanaka Stete ira sluZbenom ili privatnom automobilu prilikom kori5tenja istih u

obavljanju poslova i radnih zadataka te naknada iste primjenjuju se odredbe zakona koji se

odnosi na drZavne sluZbenike te zakona kojim se reguliraju obvezni odnosi.

ZAYRSNE ODREDBE
dlanat< t Z.

Ovaj Intemi akt objavit ie se na oglasnoj plodi i internetskoj stranici DrZavnog arhiva u

Vukovara, a stupa na snagu osmog dana od dana objave.

Ravnatelj DAVU:

Petar Elez,

F"x--


