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Temeljem ¢&l. 10. Statuta DrZavnog arhiva u Vukovaru, Odluke Vlade Republike Hrvatske o
organizaciji rada tijela drzavne uprave za vrijeme trajanja epidemije bolesti COVID-19
uzrokovane virusom SARS-CoV-2, te sukladno preporukama nadleZnog Ministarstva kulture RH
i Ministarstva uprave RH, ravnatelj Drzavnog arhiva u Vukovaru donosi sljede¢u

ODLUKU

o organizaciji rada, rasporedu rada i radnog vremena
nuZnog osoblja u Drzavnom arhivu u Vukovaru (u daljnjem tekstu DAVU)
za vrijeme epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2

ClL 1.

Ovom Odlukom utvrduje se nuZno osoblje, organizacija rada, raspored rada i radnog vremena te
obavljanje nuznih i neodgodivih poslova u izvanrednim okolnostima tijekom provodenja mjera
suzbijanja Sirenja zaraze koronavirusom COVID 19, u sluaju nepovoljne epidemioloske
situacije.

W

ClL 2.

Za vrijeme epidemije u Arhivu ce se obavljati svi poslovi iz djelokruga ustrojstvenih jedinica
(odjela) Arhiva sukladno odredbama Pravilnika o unutarnjem ustroju, redu, radnim mjestima i
nacinu rada DAVU, kao i pripadaju¢eg mu Opisa poslova i radnih zadataka djelatnika Arhiva,
odnosno poslovi predvideni Planom i programom rada DAVU za 2020., a napose poslovi koji su
nuzni i ne trpe odlaganje (u daljnjem tekstu nuzni i neodgodivi poslovi).

W

CL.3.

Obavljanje redovnih i napose nuznih i neodgodivih poslova u Arhivu organizirat e se u dvije
skupine zaposlenika DAVU (nuZno osoblje), sukladno prijedlogu ravnatelja Arhiva, koje ¢e
neovisno jedna o drugoj osigurati kontinuirano obavljanje poslova.



Cl 4.

Sukladno prethodno ustanovljenim listama zaposlenika DAVU na temelju kriterija rizi¢nosti i
kriterija nuznosti organizira se Skupina 1 i Skupina 2 nuZnog osoblja (zaposlenika) DAVU koji
mogu neovisno jedan od drugoga osigurati kontinuirano obavljanje poslova na dvije lokacije
DAVU

SKUPINE NUZNOG OSOBLJA DAVU

SKUPINA 1 SKUPINA 2
Petar Elez, ravnatelj DAVU Stjepan Prutki, v. arhivist
Irena Milobara, v. arhivistica Mirela Balicevié, v. arh. tehnicarka
¢l 5.

Clanovi Skupine 1, radit ¢e na lokaciji DAVU Zupanijska 66, Vukovar, dok ¢e ¢lanovi Skupine 2
raditi na lokaciji DAVU Duga 2, Vinkovci.

ClL 6.

Clanovi svake pojedine skupine ¢ée na prethodno zadanoj lokaciji svoje skupine raditi
naizmjeniéno u punom i propisanom radnom vremenu po dva tjedna, nece se smjeti fizicki
susresti, a radni prostor ¢e se dezinficirati izmedu njihove smjene.

CL 7.

Prva dva tjedna, u razdoblju od 23. oZujka do 3. travnja 2020., na zadanoj radnoj lokaciji Skupine
1 radit ée Petar Elez, ravnatelj DAVU, a na odredenoj radnoj lokaciji Skupine 2 Mirela BaliCevic,
v. arh. tehniarka, dok ¢e preostali ¢lanovi Skupine 1 i Skupine 2, radne zadatke i obveze
obavljati od kuce.

Nakon isteka prva dva tjedna, u razdoblju od 6. travnja do 17. travnja 2020., Petra Eleza ce na

radnoj lokaciji Skupine 1 zamijeniti Irena Milobara, a Mirelu Bali¢evi¢ Stjepan Prutki, dok ¢e
Petar Elez i Mirela Bali¢evié, radne zadatke i obveze obavljati od kuce.

Clanovi svake pojedine skupine ée se, sukladno utvrdenom redoslijedu, u obavljanju radnih
zadataka na zadanim lokacijama izmjenjivati svakih 14 dana, odnosno sve dok ne bude odlu¢eno
drugacije.

CL8.
Ravnatelj DAVU nadzire cjelokupan rad zaposlenika DAVU.

CL.9.

ZaduZuju se voditelji Odjela DAVU da u dogovoru s ravnateljem DAVU organiziraju rad u
Arhivu i napose pravovremeno obavljaju nuzne i neodgodive poslove.




Tijekom rada na zadanoj radnoj lokaciji nuZno osoblje u obvezi je putem e-poste u kontekstu
dnevnog izvjeiéa, a po potrebi i udestalije, izvijestiti ravnatelja DAVU o pristiglim predmetima,
upitima i zahtjevima putem telefona, e-poste ili na drugi nacin te ih na vrijeme rje3avati.

Cl. 10.

Zaposlenici koji spadaju u nuzno osoblje, za vrijeme dok ne obavljaju posao na radnom mjestu i
zadanoj radnoj lokaciji, obvezno su rad obavljati od kuce radnim danom u propisano radno
vrijeme na sluzbenom, odnosno osobnom rafunalu za &ije su koristenje prethodno dali
suglasnost.

CL 11.

Tijekom obavljanja radnih zadataka na zadanoj radnoj lokaciji ¢lanovi pojedine skupine nuznog
osoblja ne smiju mijenjati radnu lokaciju bez izri¢itog ravnateljevog naloga.

ClL 12.

Tijekom vaZenja ove Odluke izri¢ito se zabranjuje ¢lanovima skupina nuznog osoblja da dolaze u
Arhiv u razdoblju u kojem im to nije duznost.

Cl. 13.

U sluéaju uvodenja mjere ograni¢avanja kretanja zaposleniku koji spada u nuzno osoblje izdat ce
se potvrda kojom se omogucava dolazak i odlazak s posla.

¢l 14.

Zaposlenici koji spadaju u nuZno osoblje obvezuju se odrzavati svoje radne prostore Cistima jer
¢e radi moguceg ogranicenja rada tvrtke koja je zaduZena za &iS¢enje Arhiva, oni biti zaduZeni za
osnovno odrZavanje radnih prostorija koje koristi nuzno osoblje, ukljuujuci prostorije uprave
Arhiva.

CL 15
Za sve ostale zaposlenike koji nisu na popisu nuZnog osoblja i ne koriste bolovanje uvodi se
obveza rada od kuce.
Svi zaposlenici Arhiva koji ¢e raditi od kuce obvezni su biti u kontaktu s poslodavcem u svrhu
dogovora o nacinu obavljanja radnih zadataka.

Cl. 16.

U slu€aju aktivacije mjere ograniCenja broja zaposlenika postupat ¢e se sukladno odlukama i
preporukama nadleznih tijela.



CL17.

Ova odluka stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjivat ¢e se dok traje potreba za
provodenjem mjera zastite od COVID-19.

Petar Elez,
ravnatelj Drzavnog arhiva y/

o

U prilogu Odluke:

- Lista zaposlenika DAVU

- Lista zaposlenika prema kriteriju rizi¢nosti
- Lista zaposlenika prema kriteriju nuZnosti
- Lista nuznog osoblja DAVU

Dostaviti:

Zaposlenicima — svima, e-poStom
Pismohrana - ovdje
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